
MIНICTEPCTBO ОСВIТИ I НАУКИ УКРАiНИ 

Система менеджменту якостi 

ПОЛОЖЕНИЯ 

про Студентське мiстечко 

Нацiонального авiацiйного унiверситету 

СМЯ НАУ П 06.32 (01)- 02-2023 

КИIВ 



Система менеджменту якостi 
ПОЛОЖЕНИЯ ПРО СТУДЕНТСЬКЕ 

МIСТЕЧКО НАЦЮНАЛЬНОГО 
АВIАЦIЙНОГО УНIВЕРСИТЕТУ 

Шифр СМЯ НАУ П 

УЗГОДЖЕННЯ: 

Пiдпис 

-

Власне iм'я 

ПРIЗВИЩЕ 

-

Петро СТ АНКО 

документа 06.32(01}- 02- 2023 

Посада 

В. о. директора 

Студентського 

м1стечка 

стор. 2 з 20 

(Ф 03.02 - 31) 

Дата 

Узгодже о 
Олексiй 
МИХАЛЬЧЕНКО Перший проректор 

Узгоджено 

1 " Q-..4 Узгоджено !l_~ "r' 
/ 

Узгоджено V 
Узгоджено 

Наталiя 

СЛОБОДЯН 

Сергiй 

БОНДАРЧУК 

. . 
1ктор1я 

КРИЦЕНКО 

Узгоджено f / Андрiй ПЗУН 

Рiвень документа - 2а 

Плановий термiн мiж ревiзiями - 1 рiк 
Контрольний примiрник 

Проректор з 

гуманiтарноI полiтики 

та iнновацiй 

Начальник Планово

фiнансового вiддiлу 

Начальник 

У правлiння кадрiв та 
документообiгу 

Начальник 

юридичного вщдшу 

Начальник вiддiлу . . 
моюторингу якосп 

вищоI освiти 



Система менеджменту якостi 
ПОЛОЖЕНИЯ ПРО СТУДЕНТСЬКЕ 
МIСТЕЧКО НАЦЮНАЛЬНОГО 
АВIАЦIЙНОГО УНIВЕРСИТЕТУ 

ЗМIСТ 

Щифр СМЯ НАУ П 

документа 06.32(01)- 02- 2023 

стор. 3 з 20 

1. ЗАГ АЛЬНI ПОЛОЖЕННЯ...... .. ............. .... .. . ............ . ................. 4 
2. ОСНОВНI ЗАВДАННЯ. . ............................ .. .............. . .......... .. ... 5 

3. ФУНКЦII . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . .. . 6 
4. KEPIBIIИЦTBO.................... ... . . . .. . .. . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . .. ... 8 
5. ПРАВА ТА ВIДПОВIДАЛЬНIСТЬ.. .. . ............ .. .. .. .. . .... . . ... .. .. . .... .... 9 

6. СТРУКТУР А. ШТ А ТНИЙ РОЗКЛАД ТА РЕСУРСНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ 11 
7. ЕКСПЛУАТАЦIЯ, УТРИМАННЯ, РЕМОНТ. ... ................... . .......... 12 

8. ВЗА€МОДIЯ З IНШИМИ СТРУКТУРНИМИ ПIДРОЗДIЛАМИ. ... . ... .. 13 
9. ФIНАНСУВЛННЯ.. . ......... . ................ . ... . ....... . ......... . .......... . .. ... 13 
10 РЕЗУЛЬТАТИВНIСТЬ . . . . . . . . .. . . . ... . .. . . . .. . . . ......... .. . . . ... . . . .. . . ... . .. . .... 14 
Додаток 1. Органiзацiйна структура Студмiстечка . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 15 
Додаток 2. У правлiнськаструктура Сту дмiстечка . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. 16 



Система менеджменту якостi 

ПОЛОЖЕНИЯ ПРО СТУДЕНТСЬКЕ 

МIСТЕЧКО НАЦЮНАЛЬНОГО 
АВIАЦIЙНОГО УНIВЕРСИТЕТУ 

ЗАГ АЛЬНI ПОЛОЖЕНИЯ 

Шифр СМЯ НАУ П 
документа 06.32(01}- 02- 2023 

стор. 4 з 20 

1.1. Це положения регла:м:ентуе функцiонування гуртожитюв 
Студентського мiстечка (надалi Студмiстечко) Нацiонального авiацiйного 

унiверситету (надалi -унiверситет). 
1.2. Положения про Студмiстечко затверджуеться ректором уюверситету 

пiсля узгодження вiдповiдно до листа узгодження. Змiни до положения 
вносяться, за необхiднiстю, директором Сту дмiстечка у встановленому 

порядку. 

1.3. Студмiстечко це комплекс студентських гуртожитюв з 

примiщеннями, пiдприемствами громадського харчування, медичного i 
побутового обслуговування, спортивними спорудами (майданчиками) та 
iншими будовами, що входять у цей комплекс, територiя на якiй вони 
розташованi, виробничi майстернi необхiднi для експлуатацiI, пiдтримки 
життедiяльностi та ремонту споруд, iнженерного обладнання та комунiкацiй. 

1.4. Студмiстечко - е структурним пiдроздiлом унiверситету i в своiй 
дiяльностi керуеться та дiе згiдно з чинним законодавство:~м У краiни (Законом 
Украiни «Про вищу освiту», трудовим законодавством Украiни), наказами та 
розпорядженнями Мiнiстерства освiти i науки Украiни, чинними 
законодавчими актами у т.ч. Типовим положениям про студентське мiстечко 
навчального закладу МОНУ, розпорядженнями КиiвськоI мiськоI державноI 

адмiнiстрацiI, Постановами КМУ, Статутом та Правилами внутрiшнього 
розпорядку унiверситету, цим Положениям, Правилами внутрiшнього 
розпорядку в гуртожитках, наказами ректора, розпорядженнями проректорiв, 
рiшеннями ВченоI ради унiверситету, розпорядженнями директора 

Студмiстечка та iншими нормативними документами унiверситету. 
1.5. У своiй дiяльностi з питань господарськоI роботи, утримання, 

розвитку матерiальноI бази, поселения та проживания мешканцiв Студмiстечко 
пiдпорядковуеться ректору ( проректору за напрямом) унiверситету. 

1.6. Головним об'ектом господарювання в Студмiстечку е гуртожиток, 
функцiонування якого, порядок надання житловоI площi, умови проживания 
регламентуються Положениям про студентський гуртожиток унiверситету. 

1.7. Надання житлового мiсця в студентському гуртожитку унiверситету 
та розподiл лiжко-мiсць вiдбуваеться згiдно з Положениям про поселения. 

1.8. Роботу з планування, органiзацiI та контролю ( своеI) дiяльностi 
Студмiстечко здiйснюе самостiйно та разом зi структурними пiдроздiлами 

уюверситету. 

1.9. Студмiстечко реорганiзуеться та лiквiдуеться вiдповiдно до наказу 

ректора унiверситету згiдно з чинним законодавством У краiни. 
1.10. Плани Студмiстечка затверджуються ректором (проректором). 

Обговорення ходу виконання цих планiв та iнших питань дiяльностi 
Студмiстечка проводяться на засiданнях адмiнiстрацiI Студмiстечка шд 

головуванням директора. 
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1.11. Призначення на посаду i звiльнення спiвробiтникiв Студмiстечка 
здiйснюегься наказом ректора за поданЕчы директора Студмiстечка. 

1.12. Права та функцiональнi обов'язки спiвробiтникiв Студмiстечка 

визначаються директором Студмiстечка та затверджуються проректором за 

напрямом. 

1.13. Спiвробiтники Студмiстечка беруть участь у таких процесах СМЯ 
НАУ: 

- забезпечення освiтньоi' дiяльностi; 

процесах, пов' язаних зi споживачами; 
виховна та соцiальна робота; . . . . . 
моюторинг, вим1рювання, анал1з 1 оц~нка; 
управшния персоналом; 

управлiния виробничим середовищем; 

управлiння iнфраструктурою. 

1.14. У Студмiстечку також виконуються обов'язковi процеси системи 
менеджменту якост1: 

- управлiння документованою iнформацi€ю; 

- управлiння невiдповiдними та коригувальнi дii'; 

- управшння ризиками; 

1.15. Атестацiя певних категорiй спiвробiтникiв Студмiстечка 
здiйснюегься на основi експертного висновку вiдповiдних керiвних органiв, . . . . . . 
зпдно з д1ючим положениям, з урахуванням даних внутр1шюх та зовюшюх 

аудитiв у рамках системи менеджменту якостi (СМЯ). 

2. основm ЗАВДАННЯ 
Основними завданнями Студмiстечка €: 
2.1. Тимчасове забезпечення (на час навчання) житлових, побутових, . . . . . 

культурних, спортивних та шших послуг шогородюх та шоземних студенпв, 

аспiрантiв, докторантiв, абiтурi€нтiв, здобувачiв на перiод проведения вступних 

випробувань, слухачiв пiдготовчих курсiв, курсантiв, студентiв ВСП НА У 

(коледжiв) студентiв навчально-наукового iнституту неперервноi' освiти, 

здобувачiв вищоi' освiти на перiод проведения екзаменацiйноi' cecii', студентiв, 
що працюють у приймальнiй комiсiУ чи вiддiлi безпековоУ дiяльностi (на 

канiкулярний лiтнiй перiод), учасникiв наукових студентських олiмпiад та 

наукових конференцiй (на час проведения вiдповiдного заходу), (надалi 

Студентiв), спiвробiтникiв пiдроздiлiв, що вiдрядженi до унiверситету, iнших 

органiзацiй та падания Ум медико-оздоровчих, культурно-побутових, 

торгiвельних та iнших послуг на пiдставi угод на проживания (договорiв найму 

житлового примiщения). У виняткових випадках, за наявностi вiльних мiсць та 

за рiшенням Ради з поселения унiверситету, може бути надано тимчасове житло 
спiвробiтникам унiверситету до закiнчення навчального року, стороннiм 

особам, якi виконують роботи на територii' унiверситету ( на час виконання 



Система менеджменту якостi 
ПОЛОЖЕНИЯ ПРО СТУДЕНТСЬКЕ 

МIСТЕЧКО НАЦЮНАЛЬНОГО 
АВIАЦIЙНОГО УНIВЕРСИТЕТУ 

Шифр СМЯ НАУ П 

документа 06.32(01)- 02- 2023 

стор. 6 з 20 

робiт) або спiвпрацюють з унiверситетом, студентам та учням iнших 
навчальних закладiв на пiдставi договорiв про мiжвузiвське спiвробiтництво. 

2.2. Органiзацiя забезпечення обладнання, утримання будiвель i споруд у 
належному санiтарно-технiчному станi та проведения господарських робiт, 
вiдповiдно до встановлених правил i норм, сво€часне i якiсне проведения 
капiтального та поточного ремонтiв гуртожиткiв, забезпечення опаления та 

освiтлення примiщень, будiвель, споруд та територiУ Студмiстечка, у тому числi 
спортивних майданчикiв, а також ремонт iнвентарю та обладнання. 

2.3. Здiйснення благоустрою територiУ Студмiстечка, утримання ii в 
. . . 

належному саютарно-техючному стаю. 

2.4. Здiйсн,ення заходiв протипожежноУ охорони та охорони матерiальних 

цiнностей Студмiстечка. 
2.5. Надання мешканцям комунально-побутових послуг та додаткових 

послуг вiдповiдно до угоди на проживания (договору найму житлового 
примiщення) у вiдповiдностi до чинного законодавства УкраУни. 

2.6. Надання послуг структурним пiдроздiлам унiверситету (у тому числi i 
вiдокремленим), студентським органiзацiям з питань вiднесених до компетенцiУ 

Студмiстечка. 

2.7. Укомплектування штатiв Студмiстечка та його гуртожитюв 

обслуговуючим персоналом у встановленому порядку. 

2.8. Забезпечення виконання правил внутр1шнього розпорядку в 

гуртожитках. Проведения соцiальноУ роботи зi студентами, аспiрантами, 
докторантами, слухачами, абiтурi€нтами та iншими мешканцями гуртожиткiв. 

2.9. Проведения заходiв з управлiння документацi€ю та записами 
(нормативною документацi€ю, протоколами, журналами тощо). 

3. ФУНКЦii 
Для виконання покладених завдань Студмiстечко викону€ такi функцiУ: 
3 .1 . Самостiйне планування сво€У дiяльностi, визначення стратегiУ та 

основних напрямкiв розвитку у всiх сферах дiяльностi, яка не заборонена 
чинним законодавством УкраУни та погодження ii з ректором (проректором) 

. . . . . 
уюверситету 1 реал1защя затверджених заход1в. 

3.2. Розробка та подача ректору на затверджения перспективного плану 
розвитку матерiально-технiчноУ бази. 

3.3. Забезпечення поселения в гуртожитки, надання послуг студентам та 
iншим особам на пiдставi угод на проживания (договорiв найму житлового 
примiщения) у вiдповiдностi до чинного законодавства, за умови виконання 

всiх пунктiв угод на проживания (договорiв найму житлового примiщення). 

3.4. Контроль за додержанням мешканцями гуртожитюв Правил 
внутрiшнього розпорядку в гуртожитках та прийняття заходiв. 
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3.5. Створення належних умов для високопродуктивноi працi, 
забезпечения додержання законодавс11щ про працю, правил та норм охорони 

працi, технiки безпеки, соцiального захисту, iнше. 

3.6. Органiзацiя единого порядку документообiгу i роботи з документами 
Сту дмiстечка. 

3. 7. Розроблення проектiв наказiв з основноi дiяльностi, що стосуються 
роботи Студмiстечка. 

3.8 Контроль за виконаниям документ1в, вщправлення поштовоi 

кореспонденцii Студмiстечка. 

3.9. Складання номенклатури справ Студмiстечка. 
3.10. Плацування та реалiзацiя заходiв щодо повноцiнного проживания 

студентш. 

3.11 . Спiвпраця з1 студентськими оргаюзащями, структурними 

пiдроздiлами унiверситету та iншими навчальними закладами, проведения 

семiнарiв та забезпечення харчуванням. 

3.12. Ведения документiв i протоколiв, якi вiдображають змiст, 
органiзацiю та методику проведения забезпечення житлом, обов'язковий 
перелiк яких визначаеться iнструкцiею з дiловодства уюверситету, 

Документованою процедурою «Управлiння протоколами» та Реестром 
документiв, Формами документiв та Реестром форм. 

3.13. Своечасне виявлення невiдповiдностей при наданнi послуг за 
проживания, ix аналiз, визначення i реалiзацiя заходiв щодо ix усунения. 

3.14. Внесения пропозицiй з удосконалення процесу поселения. 

3.15. Визначення ефективних коригувальних дiй щодо процесш 

поселения i проживания та ix своечасне здiйснення. 
3.16. Аналiз причин виникнення невiдповiдностей та визначення 

запобiжних дiй, що виключають появу можливостей виникнення 

невiдповiдностей при наданнi послуг з проживания. 
3 .17. Розробка, використання та вдосконалення методiв, технологiй та 

нормативноi бази з монiторингу та вимiрювання процесiв щодо надания послуг 

з проживания. 

3 .18. Пiдвищення квалiфiкацii спiвробiтникiв через дiючi при унiверситетi 
курси, центри тощо. 

3.19. Обrрунтування пропозицiй щодо забезпечення Студмiстечка 
матерiальними ресурсами ( обладнанням та технiчними засобами ). 

3.20. Планувания та реалiзацiя заходiв щодо ефективного використання i 
зберiгания житлового фонду та обладнання Студмiстечка. 

3.21. Участь у заходах щодо управлiння виробничим середовищем 
(умовами для проведения процесу поселения, виселення та проживания). 

3.22. Створення внутрiшньоi структури Студмiстечка, необхiдноi для 
ефективного функцiонування. 
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4.1. Управлiння Студмiстечком здiйснюеться дирекцiею Студмiстечка 
(надалi Дирекцiя), яка визначае стратегiю та основнi напрямки розвитку у всiх 
сферах господарськоi дiяльностi, що не заборонена чинним законодавством 

Украiни, органiзовуе його роботу, вирiшуе питания удосконалення структури 

тощо. 

4.2. До складу Дирекцi1 входять: директор та його заступники з напрямкiв 
роботи. 

4.3. Дирекцiя Студмiстечка пiдпорядковуеться ректору (проректору за 
напрямом) та здiйснюе свою службову дiяльнiсть на пiдставi затверджених . . . 
кершництвом уюверситету плаюв. 

4.4. Повноваження, права, обов 'язки директора та його заступникiв 
визначенi 1х посадовими iнструкцiями, що затверджуються ректором 

(проректором за напрямом) та узгоджуються вiдповiдно до встановлених вимог. 

4.5. У св01и службовiй дiяльностi Дирекцiя керуеться чинним 
законодавством Украiни (Законами Укра1ни «Про освiту», «Про вищу освiту», 
ЖКУ, КЗпПУ), наказами та розпорядженнями Мiнiстерства освiти i науки 
Укра1ни, Статутом та Правилами внутрiшнього розпорядку унiверситету, цим 

Положениям, Положениям про студентський гуртожиток, Правилами 
внутр1шнього розпорядку в гуртожитках, наказами ректора, розпорядженнями 

проректорiв, рiшеннями Вченоi ради унiверситету, розпорядженнями директора 

Студмiстечка, посадовими iнструкцiями та шшими нормативними 

документами. 

4.6. Дирекцiя студмiстечка: 
- забезпечуе поселения у гуртожитки та надання послуг студентам, 

аспiрантам, докторантам та iншим особам на пiдставi угод на проживания 
(договорiв найму житлового примiщення) у вiдповiдностi до чинного 

законодавства за умов своечасноi сплати за наданi послуги; 
- веде звiтнiсть з фiнансово-господарськоi дiяльностi, а також надае до 

бухгалтерii унiверситету звiтнi документи; 
- дае роз' яснення структурним пiдроздiлам унiверситету з питань, що 

входять до компетенцiI Студмiстечка; 

- iнформуе про хiд виконання Студмiстечком планових завдань, стан 

трудово1 дисциплiни та iнших питань роботи пiдроздiлу; 
- створюе належнi умови для високопродуктивноi працi, забезпечуе . . 

дотримання законодавства про працю, правил та норм охорони пращ, техюки 

безпеки, соцiального страхування. 

4.7. Студмiстечко очолюе директор, який: 
- здiйснюе безпосередне загальне адмiнiстративне керiвництво фiнансово

господарською дiяльнiстю Студмiстечка; 
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. . . . . . 
- несе за це персональну вщповщальюсть, у тому чисш за оргаюзац1ю 

роботи з налагодження побуту мeщкaRJ..~in, пiдтримання установленого порядку 

таз питань СМЯ Студмiстечка, згiдно з чинним законодавством Украiни; 

- здiйснюс, в межах своiх посадових обо в' язкiв i повноважень, шш1 
функцiI, необхiднi для вирiшения задач, що стоять перед Студмiстечком; 

- директор с працiвником з ненормованим робочим днем. 
4.8. Управлiння дiяльнiстю у Студмiстечку здiйснюсться згiдно з1 

службовою пiдпорядкованiстю, положениями, посадовими iнструкцiями 

спiвробiтникiв, шляхом визначення дiй, що спрямованi на забезпечення 

результативностi та ефективностi функцiонування пiдроздiлу. 
4.9. Адмi~iстрацiя гуртожитку забезпечус господарську дiяльнiсть та 

експлуатацiю примiщень i прилеглоI до будови територiI, створення належних 
умов проживания та побуту мешканцiв. 

4.1 О. Адмiнiстрування гуртожитком здiйснюс старший адмiнiстратор, 
який пiдзвiтний Директору та його заступникам за напрямами роботи (в межах 

Ух компетенцiй) та дiс в межах посадовоI iнструкцiI. 

5. ПРАВА ТА ВIДПОВIДАЛЬНIСТЬ 
5.1. Для здiйснення господарськоI дiяльностi Студмiстечку надаю таю 

права: 

5 .1.1. Реалiзувати послуги, роботи та iнше за цiнами, що формуються 

вiдповiдно до розрахункiв, погоджених з Планово-фiнансовим вiддiлом 

унiверситету (надалi-ПФВ) згiдно з дiючим законодавством. 

5.1.2. Укладати договори (угоди) за погодженням з ректором для 

забезпечення господарськоI дiяльностi Студмiстечка та надання послуг, а також 

укладати договори (угоди) найму житлових примiщень та видавати ордери на 

поселения . 

5.1.3. На час каюкул, тимчасово вшью м1сця (примiщення) у 

гуртожитках, яю не оплачею мешканцями за розпорядженням дирекцiI 
Студмiстечка на пiдставi дозволу ректора (проректора) можуть 

використовуватись згiдно з господарською дiяльнiстю. 

5.1.4. Самостiйно планувати свою дiяльнiсть, визначати стратегiю та 

основнi напрямки розвитку у всiх сферах господарськоI дiяльностi, яка не 
заборонена чинним законодавством Украiни та погоджувати Гi з ректором 

(проректором). 

5 .1.5. Розробляти та подавати ректору на затвердження перспективний 
план розвитку матерiально-технiчноI бази, систематично доповiдати про його 
виконання. 

5.1.6. Iнiцiювати перед керiвництвом унiверситету заходи щодо 

покращення рiвня надання послуг (з проживания). 

5.1.7. Самостiйно затверджувати календарнi плани роботи Студмiстечка, 
iндивiдуальнi плани роботи працiвникiв Студмiстечка, графiки тощо. 
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5.1.8. Звертатися безпосередньо до ректора (проректора) з питань роботи . . 
шдроздшу. 

5 .1.9. Здiйснювати зв' язок вiд iменi унiверситету з державними 

установами ( органiзацiями) для виконання завдань Студмiстечка щодо питань, 
яю вщносяться до компетенцiУ пiдроздiлу. 

5.1.10. Вимагати вiд структурних пiдроздiлiв унiверситету виконання 
наказiв ректора, розпоряджень проректорiв, планiв роботи з питань, вiднесених 

до компетенцiУ Студмiстечка, забезпечення вiдповiдних умов для штатноУ 

дiяльностi Студмiстечка, а також самостiйного та творчого вирiшення питань у 

межах компетенцiУ виконавцiв. 

5.1.11. Брати участь у роботi всiх пiдроздiлiв i органiв управлiння, 

нарадах, засiданнях та iнших заходах унiверситету, де обговорюються i 
вирiшуються питания дiяльностi Студмiстечка, вносити пропозицiУ до розгляду 

питань, що входять до компетенцiУ Студмiстечка. 

5.1.12. Вимагати вiд спiвробiтникiв унiверситету та пiдрядних органiзацiй 
iнформування про хiд доручених завдань та робiт, що стосуються роботи 

Студмiстечка. 

5.1.13. Контролювати дотримання мешканцями гуртожиткiв Правил 

внутр1шнього розпорядку у студентських гуртожитках та вживати до 

порушникiв заходи, якi передбаченi законодавством та Статутом унiверситету. 

5.1.14. Контролювати та органiзовувати забезпечення працiвникiв 
Студмiстечка необхiдними матерiалами та обладнанням для виконання робiт. 

5 .1.15. Пiдбирати кандидатур и на вакантнi посади, надавати пропозицiУ 

ректору (проректору за напрямом) щодо прийому на роботу, звiльнення та 

перемiщення працiвникiв Студмiстечка, Ух морального та матерiального . . 
заохочення за яюсну та сумлшну працю, в установленому порядку зпдно 

дiючого Положения про прем1ювання працiвникiв, а також заход1в 

дисципшнарного впливу. 

5.1.16. Самостiйно визначати функцiональнi обов'язки, розподiляти Ух та 
навантаження мiж працiвниками Студмiстечка, контролювати своечаснiсть та 

яюсть виконання; контролювати вс1 форми робiт, яю проводяться у 

Студмiстечку. 

5 .1.1 7. Систематично пiдвищувати квалiфiкацiю 
. . 

працшниюв 

Студмiстечка, в тому числi в системi менеджменту якостi. 
5.1.18. Органiзовувати заходи щодо забезпечення неперервного . . . 

покращення системи менеджменту якост1 у шдроздш1 та проводити коригуюч1 

та попереджуючi дiУ з метою усунення причин наявних та потенцiйних 

невiдповiдностей, оцiнювати заходи щодо покращення СМЯ унiверситету. 

5 .1.19. Розробляти проекти наказiв ректора, розпоряджень проректорiв з 
питань дiяльностi Студмiстечка. 

5.1.20. Вимагати оновлення матерiально-технiчноУ бази Студмiстечка та 
систематично доповiдати про це ректору (проректору). 
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5 .1 .21. Надавати пропозицiI вищому керiвництву унiверситету з 

удосконалення та полiпшення роботи як- Студмiстечка в цiлому, так i окремих 
його працiвникiв. 

5 .1.22. Отримувати на своI запити вiд керiвникiв структурних пiдроздiлiв 
унiверситету необхiдну iнформацiю щодо питань, якi стосуються компетенцiI 

Студмiстечка. 

5.2. Студмiстечко несе вiдповiдальнiсть за своечасне та якiсне виконання 
планових завдань та функцiй, визначених в роздiлах 2 та 3 даного Положения 
та забезпечення досягнення цiлей у сферi якостi в частинi, що стосусrься 

вщдшу. 

5.2.1. Вiдповiдальнiсть кожного працiвника iндивiдуальна i залежить вiд 
обо в' язкiв, покладених на нього для виконання завдань, та функцiй 

Студмiстечка в СМЯ. 

5.2.2. Вiдповiдальнiсть директора Студмiстечка, його заступникiв та 

iнших спiвробiтникiв визначаеться чинним законодавством, правилами 

внутр1шнього розпорядку уюверситету, i'x посадовими та робочими . . 
шструкц~ями. 

5.2.3. Yci працiвники Студмiстечка несуть матерiальну вiдповiдальнiсть 
за належний облiк i збереження ввiреного i'м майна, iнвентарю та iнших . . . . 
предмет1в у вщповщносп до чинного законодавства. 

5.2.4. Дирекцiя Студмiстечка здiйснюе контроль i несе персональну 

вiдповiдальнiсть за надходження коштiв та повнотою i своечаснiстю . . 
розрахунюв за надаю послуги. 

5.2.5. Директор несе особисту вiдповiдальнiсть за дiяльнiсть Студмiстечка 
в цiлому, за рiвень органiзацii' та проведения основних процесiв дiяльностi, за 

створення здорового, творчого мiкроклiмату у колективi Студмiстечка, 

пiдвищення квалiфiкацii' спiвробiтникiв, дотримання штатноI та фiнансовоi' 
дисциплiни, належне виконання норм трудового законодавства, правил 

внутрiшнього розпорядку унiверситету, вимог нормативних документiв iз 

охорони працi, технiки безпеки, технiки електро та пожежноi' безпеки, 

виробничоi' caнiтapii', посадових та робочих iнструкцiй, ефективне та 

рацiональне використання закрiплених за Студмiстечком обладнання, майна, 

примiщень та i'x збереження. 
5.2.6. 3 питань експлуатацii' територii' та споруд (озеленения, благоустрiй, 

ремонт тощо) Студмiстечко е вiдповiдальним перед службами району та мiста. 

6. СТРУКТУРА, ШТАТНИЙ РОЗПИС ТА РЕСУРСНЕ 
ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ 

6.1. Структура та штатний розпис Студмiстечка визначаються завданнями 
та функцiями, передбаченими цим Положениям, Ух обсягом та характером, з 

урахуванням виробничих, навчально-виховних потреб унiверситету, а також 

iнших чинникiв та затверджуються ректором (проректором). 
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6.2. Штатний розпис розробляеться та подаеться директором 

Студмiстечка, узгоджуеться з планово-фiнансовим вiддiлом та затверджуеться 

ректором уюверситету. 

6.3. Чисельнiсть спiвробiтникiв, фонд заробiтноУ плати та витрати на 
утримання Студмiстечка встановлюються ректором унiверситету в межах 

лiнiйки штатноУ чисельностi та фонду заробiтноУ плати, якi встановленi для 

вищих навчальних закладiв УкраУни. 

6.4. При необхiдностi створення додаткових робочих мiсць директор 
готуе проект штатного розпису i затверджуе Ух у встановленому порядку. 

6.5. Оформления на роботу працiвникiв Студмiстечка здiйснюеться 

вiддiлом кадрiв .та документозабезпечення унiверситету. Трудовi та соцiально

економiчнi вiдносини колективу Студмiстечка регулюються чинним 

законодавством та колективним договором уюверситету. 

6.6. Нарахування заробiтноУ плати здiйснюеться вiддiлом розрахункiв по 
заробiтнiй платi бухгалтерiУ НАУ . 

6. 7. Органiзацiйна структура Студмiстечка наведена у додатку 1. 
6.8. Управлiнська структура Студмiстечка наведена у додатку 2. 
6.9. До ресурсного забезпечення пiдроздiлу вiдносяться: 
- гуртожитки, спортивнi споруди, iншi будiвлi, закрiплена територiя, якi 

наданi унiверситетом у тимчасове користування, побутовi примiщення, 
оргтехюка тощо; 

- меблi, iнший iнвентар, засоби зв 'язку iнженернi мережi, якi наданi 

унiверситетом у тимчасове користування; 

- майно, надане Студмiстечку шляхом добровiльноУ безоплатно'i 

допомоги фiзичними та юридичними особами тощо. 

6.10. Обсяг ресурсiв може змiнюватись у залежностi вiд обсягу завдань та 
функцiй. 

6.11. Закрiпленi за Студмiстечком майно та примiщення е складовою 
частиною власностi унiверситету. 

6.12. Все майно Студмiстечка, отримане в результатi господарсько'i 
дiяльностi та надане йому у користування унiверситетом, а також передане 

йому в користування фiзичними та юридичними особами, е державною 

власнiстю та облiковуеться на балансi унiверситету. 

7. ЕКСПЛУАТАЦIЯ, УТРИМАННЯ, РЕМОНТ 
7 .1. Директор Студмiстечка контролюе належне утримання та 

експлуатац1ю Студмiстечка. Старший адмiнiстратор гуртожитку несе . . . 
персональну вщповщальюсть за експлуатац1ю прим1щень, комунально-

побутовi умови, створення та пiдтримання належних умов проживания у 

вiдповiдностi до норм, правил та чинного законодавства У кра'iни, Статуту 

унiверситету, Правил внутрiшнього розпорядку унiверситету, Правил 
внутрiшнього розпорядку в студентських гуртожитках, Положения про 
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студентський гуртожиток, Положения про гуртожиток готельного типу та 

даного Положения. 

7 .2. Капiтальний та поточний ремонт гуртожитюв проводиться 

вiдповiдними службами унiверситету та Студмiстечка, яю несуть 
вiдповiдальнiсть за своечаснiсть та якiсть виконання робiт. 

7.3. Утримання гуртожиткiв, поточний та капiтальний ремонти 
проводяться за кошти, заробленi Студмiстечком, у вiдповiдностi до 

затвердженого кошторису. 

7.4. Поточнi ремонти примiщень проводяться в мiру необхiдностi з метою 
збереження конструктивних елементiв оздоблення, iнженерного обладнання, 

елементiв зовнi:rµнього благоустрою вiд передчасного зносу, а також iнших, у 
тому числi й дрiбних ушкоджень. 

7.5. Капiтальнi ремонти проводяться в мiру необхiдностi при наявностi 
коштiв у вiдповiдностi до чинного законодавства УкраУни, Статуту 

унiверситету. У разi необхiдностi, при проведеннi капiтального ремонту . . . . . 
гуртожитку, проводиться вщселення мешканцш у вщповщност1 до чинного 

законодавства УкраУни. 

8. ВЗА€МОДIЯ З IНШИМИ СТРУКТУРНИМИ ПIДРОЗДIЛАМИ 
Студмiстечко взаемодiс iз всiма структурними пiдроздiлами унiверситету, 

в тому числi з вiдокремленими структурними пiдроздiлами (ВСП) щодо питань, 

вiднесених до компетенцiУ пiдроздiлу, а також з: 
8.1. Вiддiлом по роботi зi студентами , Вiддiлом безпековоУ дiяльностi, 

Радою з поселения унiверситету, ком1с1ею з поселения факультетiв, 
студентськими самоврядними органiзацiями, Спортивно-оздоровчим центром, 

Центром культури та мистецтв унiверситету, Приймальною комiсiсю. 

8.2. Факультетами, навчально-науковими iнститутами, кафедрами - з 

питань поселения та виселення, виховного процесу, проведения сшльних 

виховних та культурно-масових заходш. 

8.3. Планово-фiнансовим вiддiлом, бухгалтерiею, вiддiлом матерiально
технiчного забезпечення, юридичним вiддiлом - з питань виконання, 
покладених на колектив Студмiстечка, функцiй. 

9. ФIНАНСУВАННЯ 
9.1. Студмiстечко фiнансуеться за рахунок коштiв загального фонду 

державного бюджету та коштiв спецiального фонду державного бюджету, . . 
включаючи кошти, отримаю в результат~: 

- господарськоУ дiяльностi вiд надання послуг, згiдно з дiючим законом, у . . . 
тому чисш плата за проживания в гуртожитках шоземних та студент~в, 

аспiрантiв, слухачiв пiдготовчих курсiв УкраУни та iнших мешканцiв (за 
угодами та договорами); 

- вiдшкодування мешканцями завданих Студмiстечку збиткiв; 
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- добровiльних благодiйних внескiв та iнших коштiв вiд пiдприемств, 

установ, органiзацiй та iнших юридичних, а також приватних осiб. 

9 .2. Розпорядником ycix коштiв € ректор унiверситету. 

9.3. Студмiстечко використовуе бюджетнi кошти спецiального фонду за 
поданням директора Студмiстечка з дозволу ректора (проректора) згiдно з 

затвердженим кошторисом. 

9.4. Прийом коштiв вiдбуваеться шляхом перерахування коштiв на 

поточний рахунок уповноваженого Балансоутримувачем банку або шляхом 

внесения готiвкових коштiв у касу унiверситету на пiдставi прибуткового 

ордеру. 

9.5. Дирекцiя здiйснюе контроль i несе вiдповiдальнiсть за надходження 
. . . 

коштш та повнотою розрахунюв за надаю послуги. 

9.6. Фiнансово-господарську дiяльнiсть Студмiстечка контролюють 

Планово-фiнансовий вiддiл та Бухгалтерiя унiверситету. 

10. РЕЗУЛЬТАТИВНIСТЬ 
10.1. Результативнiсть роботи визначасrься на рiвнi всього Студмiстечка 

та на рiвнi кожного його спiвробiтника. 

10.2. Кiлькiсну оцiнку результативностi процесiв розраховують як 

вiдсоток виконання планових завдань вiдповiдно до нормативних документiв, 

як для Студмiстечка, так i для кожного спiвробiтника. 
10.3. Окремий плановий пункт завдання виконаний, якщо термiн 

виконання та якiсть результату вiдповiдае встановленим вимогам. 

10.4. При виявленнi невiдповiдностей щодо виконання процес1в 

виконуються коригувальнi та запобiжнi дiУ. 

10.5. Оцiнку результативностi процесiв (пiдпроцесiв) виконують 

вiдповiдальнi за процеси (пiдпроцеси). На основi цих оцiнок формуеться оцiнка 

результативностi Студмiстечка (вiдповiдальний директор), яка передаеться 

вiдповiдальному за процес (вiдповiдно до матрицi вiдповiдальностi) для 
формування iнтегральноУ оцiнки СМЯ унiверситету. 
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Додаток 1 до п. 6. 7. 
Органiзацiйна струк rypa Сту дмiстечка 

Дирекцiя Студентського мiстечка 

Гуртожиток № 1 - . Гуртожиток № 11 
вул. Нiжинська, 12 ' вул. Нiжинська, 29 д 

Гуртожиток № 3 Гуртожиток 

вул. Гарматна, 51 ' . готельного типу № 12 . 
вvл. Нiжинська. 29 € 

Гуртожиток № 4 ... 
Гуртожиток № 13 вул. Гарматна, 53 ' 

. вул. Миколи Голего, 7а . 
(змiни внесено вiдnовiдно до рiшення 

Гуртожиток № 5 
КМР вiд 12.10.2017 р. № 189/3196) 

... 
вул. Борщагiвська, 193 Гуртожиток №2 

. КIУтЗНАУ 
Гуртожиток № 6 вул. Дружкiвська, ба 

вул. Нiжинська, 14 ' 

Гуртожиток № 14 
. КФКТтЕ 

Гуртожиток № 7 
. 

... вул. Колоса Сеыгiя, 14а 
вул. Нiжинська, 29 а (змiни внесено вiдnовiдно до рiшення 

КМРвiд 19.02.2016р.№ 125/1) 

Гуртожиток № 8 ... . 
Готельний блок вул. Нiжинська, 29 б ' 

вул. Гарматна, 4 7 

Гуртожиток № 9 - . 
Гуртожиток №15, вул. Нiжинська, 29 в ' 

вул. Вiтрянi гори, 10в 

Гуртожиток . Гуртожиток №16, 
готельного типу № 1 О 

. 
вул. Вiтрянi гори, 1 О~ 

(змiни внесено вiдповiдно до наказу ~ 

(змiни внесено вiдповiдно до наказу 
НАУ вiд27.03.2013 р. № 213/од) НАУ вiдЗl.08.2012 р. № 190/од) 

вул. Миколи Голего, 7а 
(змiни внесено вiдповiдно до рiшення 
КМР Rin 12 1() 2()17 n No IRQ/11Qli) 
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Додаток 2 до п. 6.8. 
Управлiнська струкrура Студмiстечка 

Директор Студентського мiстечка 

Старший 

iнспектор Iнспектор 
Вiддiл санiтарно

епiдемiолоriчноrо контролю 

Системний 
адмiнiстратор 

Заступник директора 

Старший 
iнспектор 

lнспектор 

~1 Заступник директора 

Заступник директора 

Начальник 

вiддiлу 

Провiдний 
фахiвець 

Провiдний 
фахiвець 

lнспектор 

Вiддiл орrанiзацiйно1 роботи в 
rуртожитках 

Начальник вiддiлу 

Провiдний iнженер Iнспектор 

Експлуатацiйний вiддiл 

експлуатацi1 

електромережi 

Електромонтер 

iнженер з 

пожежноi' 

безпеки та 

охорони 

працi 

Начальник вiддiлу 

iнженер з 

благоустрою 

iнженер 

Слюсар

сантехнiк 
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(Ф 03.02 - 01) 

АРКУШ ПОШИРЕ:ННЯ ДОКУМЕНТА 
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